UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOANG PHUQNG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:04 /QD - UBND Hoang Phirong, ngay 03 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd xi Hoang Phuong

UY BAN NHAN DAN XA HOANG PHUQNG

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luat
sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt t6 chirc Chinh
quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ngan sach Nha nuoc ngay 25 thang 6 nam 2015;
Can cir Ludt Ké toan sé 88/2015/QH13 ngay 30/11/2015;

Can cir Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh Ludt Ngan sach Nha nuoc,

Can cir théng tw s6 342/2016/TT-BTC, ngay 30/12/2016 ciia B¢ tai chinh quy
dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét so6 diéu cia Nghi dinh 163/2016/ND-CP
ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii vé viéc quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot
s6 diéu ciia Ludt Nedn sdch Nha nude;

Can cir Théng tw s6 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2012 ciia Bé Tai chinh, quy
dinh ché do boi dudng doi véi nguwoi |am cong tdc tiép cong dan, xik 1y don thie khiéu
nai, té cdo, kién nghi, phan dnh;

Can cir Quyét dinh sé 99-OD/TW ngay 30/5/2012 ciia Ban chdp hanh Trung
wong ban hanh quy dinh ché @3 chi hoat dong céng tic Pdang cia té chirc co so
Pang, Pdang bé cdp trén triee tiép co so;

Cdn cir Thong tw 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B¢ i chinh quy dink vé ché
dé cdng tac phi va ché dé héi nghi;

Can cir thong tw s6 71/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia B Tai chinh vé viéc quy
dinh ché dg tiép khéch nurde ngodi vao 1am viée tai Viét Nam, ché dé chi té chire héi
nghi, hdi thao quoc té tai !/iét Nam va ché @ tiép khach trong nude;

Can cir Nghi Quyet 185/2019/NQ-HDND ngay 10/07/2019 ciia HDND tinh
Thanh Hoa quy dinh ghé do, chinh sach va cac diéu kién dam bao hoat dong cua Hoi
dong nhan ddn cdc cap tinh Thanh HOa,;

Can cir Nghi quyét sé 232/2019/INQ-HPND ngay 12/12/2019 ciia HPND tinh

Thanh Hoéa vé chirc danh, sé lwong, mitc phu cdp cdp doi véi nhitng ngueoi hoat


file:///F:/2021/Ban%20KTNS/đơn%20thư/A%20Các%20văn%20bản%20Luật/163_2016_ND-CP_335331%20(1).doc

dong khong chuyén trach cdp xd, thén, ban, t6 dan phé, mirc khodn kinh phi hoat
dong cua 16 chirc chinh tri - xa hoi ccfp xd, thon, ban, t6 déan pho‘ tinh Thanh Hoa;

Can cir Thong tur so 51/2023/TT-BTC ngay 17/7/2023 ciia Bé truong B¢ 1ai
chinh vé huong dan xay dung du toan ngan sach nha nudéc nam 2024; ke hoach tai
chinh — ngan sach nha nudéc 03 nam 2024-2026;

Can cir Quyét dinh sé6 5061/0P-UBND ngay 22/12/2023 ciia UBND huyén
Hoang Héa vé viéc giao du todn thu ngan sdch nha nude, chi ngdn sdach dia phirong
va phwong én phdn bé ngdn sach nam 2024;

Can cir nghi quyét s6 48INQ-HPND ngay 89 thang 12 nam 2023 ciia HDND
X& Hoang Phuong khoa XXVI, ky hop thir 09 vé viéc quyet nghi phé chuan du todn
ngan sach nam 2024;

Can cit bién bdn hop thong nhat ciia can bg, céng chite x& Hodang Phuong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 Quy ché chi tiéu ndi bd cua Uy
ban nhan dan xa Hoang Phuong.
Picu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Giao Coéng chire Tai chinh —
Ké toan ¢ trach nhiém hudng dan thuc hién theo Quyét dinh.
Piéu 3. Cong chirc Van phong- Théng ké, Cong chuc tai chinh Tai chinh - Ké
toan, cac nganh doan thé co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Kho bac Nha nuéc huyén;
- Phong TC-KH huyén;

- TTBbU - HDND x3;

- Chu tich, PCT UBND;
- Cé4c nganh, doan thé;

- Luu: VT, TCKT




QUY CHE
CHI TIEU NOQI BO XA HOANG PHUQNG NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OB- UBND ngay 03 thang 01 ndam 2024
ciia UBND xd Hoang Phwong, Hoang Héa)

Pé thuc hién tét cong tac 1anh, chi dao nhiém vu chinh trj ctia dia phuong, thuc
hanh tiét kiém chdng 13ng phi. Trén co s bién ché dugc giao va ngudn kinh phi dugc
cdp. Nham nang cao chat luong d6i ngii can bo cdng chic trong co quan, tao diéu
kién quan ly hanh chinh, sit dung kinh phi ding quy dinh, phuc vu tét cho cac to
chtre, diéu hanh va thuc hién hoan thanh tt nhiém vu. UBND x& Hoang Phuong xay
dung Quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi nim 2024 nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich dé xay dung quy ché:

- Tao quyén chu dong cho cac ban nganh, doan thé can bo, cong chiic trong co quan
hoan thanh t6t nhiém vu chuyén moén duogc giao.

- Quan 1y, st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thuc hién cong khai, dan chu va bao
dam quyén loi hop phap cua can bo, cong chirc va nguoi lao dong tai xa.

- La cin ctr dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong x4, thyc hién kiém soat
cta Kho bac Nha nudc, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo
quy dinh.

- Str dung tai san cong tai xa dung muc dich, cé hiéu qua.
Piéu 2. Thim quyén quyét dinh thu, chi va kiém duyét thu, chi tai chinh
1. Cha tich UBND xa

La chu tai khoan dang ky chit ky tai Kho bac Nha nudc huyén Hoang Héa, truc
tiép thuc hién ké hoach thu, chi nguén kinh phi da dugc HDND xa phé duyét va chiu
trach nhiém trudc phap luat vé thu, chi hoat dong tai chinh theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

2. Ké toan NSX
Cé6 nhiém vy tham muu va chiu trach nhiém trudce phap luat vé t0 chirc hoat dong
ké toan cua don vi, quan ly tai chinh, ché dg chi ti€u va hach toan ké toan cia UBND
Xa.
Picu 3. Nguyén tic xay dung quy ché:
- Khong dugc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thim quyén quy dinh;
- Phu hop véi hoat dong dac thu cua xa;

- Ché do chi tiéu ndi bo khong trai voi ché do chi hién hanh do co quan c¢6 tham
quyén quy dinh.



- bam bao cho co quan, ban nganh, doan thé, can by cong churc hoan thanh nhiém vu
duoc giao.

- Dan chu, cong khai hoa trong can b cong chirc va nguoi lao dong trong co quan.
- Quy ché c6 sy tham gia ¥ kién cua can b, cong chirc, to chirc cong doan co quan.
- Moi hoat dong chi tiéu phai dam bao:
+ C6 du hoa don, ching tir hop phép, hop 16 theo ché d6 quy dinh.
+ C6 chi truong, duoc phép chi ctia ngudi quan 1y va diéu hanh.
CHUONG II
CAC DIEU KHOAN QUY PINH CU THE
Picu 4. Khai thac va quan 1y ngudn thu theo qui dinh
- Céc khoan xa dugc hudng 100% theo quy dinh
- Ngudn kinh phi do ngan séach nha nudc cap giao trong du toan hang nam;
- Nguén thu tir cac khoan phi, 1€ phi; Thu tir hoat dong su nghiép duoc dé lai
theo ché do quy dinh;
-Nguén tang thu; Thu tiét kiém 10%; Thu tir ngudn dau gia dat.
- Cac khoan thu khac theo quy dinh cta phap luat (néu co).
- Vién trg khong hoan lai truc tiép cho x3 (néu co)
biéu 5: Chi thanh toan ca nhan.
1.Tién lwong, tién cong, cac khoan phu cap lwong.

a. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cp cua can bo, cong chire, nguoi lao dong
duoc thyc hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc (bang tién luong, tién cong va
cac khoan phu cip cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong hang thang duoc cong
khai cho nguoi nhén;

Tién luong, ti€n cong cua cua can by cong chirc xa dugc huong theo tién luong
ngach bac do nha nudc quy dinh = h¢ s6 lwong x mirc lvong t61 thiéu.

- Thoi gian tra lwong dbi véi CB, Lao dong hop dong tra vao ngdy 8 dén ngay 12
hang thang qua thé ATM ctia Ngan hang Nong nghiép va PTNT huyén Hodng Hoa.

- Phuong thirc chi tra: Chuyén khoan qua tai khoan ca nhan cua can b, cong chiic,
va tra tién mat doi véi cac khoan phu cap can b khong chuyén trach ¢ xa, to6 dan pho
va cac che do khac.

b. Cac khoan trich nop theo lwong: Bao hiém xa hoi, BHYT, BHTN, KPCD, ké toan
thuc hién trich ndp cho can bg, cong chirc, nguoi lao dong theo quy dinh hién hanh
cua nha nudc;

2. Ché a9 6m dau, thai san:

Khi can b,cong chirc, nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san theo ché do; ké toan co
trach nhiém lam thu tuc gui co quan co6 tham quyen tham dinh cac ché do, khi c6 két

qua thong bao cua co quan co tham quyén, ké toan thuc hién thanh toan kip thoi cac
ché do cho cong chtrc, vién chirc, ngudi lao dong.



Luu y: Can bo nir khi mang thai phai lam don nghi thai san trudc thoi diém dy kién
sinh 1& 01 thdang ndp cho ké todn xa dé lam thu tuc cat lwong huong BHXH
3. Chi hop dong lao djng:

UBND Xxa s€ thanh toan theo hgp ddng cu thé tuy theo tinh chat cong viéc.
UBND xa ky hop dong st dung lao dong: bao vé co quan cong s¢ xd, khu tuong dai
liét sy, hgp dong buu ta, hgp dong Bao vé 03 cap truong hoc tai xa.

Mirc tién cong UBND x4 chi tra cho timg d6i tugng hop dong lao dong theo
thoa thuan. Cac hop ddng khac tiy thudc vao khéi lugng cong viéc dé chi tra cong.
Ngoai ra dbi tugng lao dong hop ddng khong doi hoi cac quyén loi khéac theo luat lao
dong va tu chiu trach nhiém vé an toan lao dong.

4. Chi cac khoan phu cip khac

+ Chi phy cép cong vu: 25% (Luwong+Pc chiic vu) x 25%

+ Phu cép chire vu: (dung dé tinh dong huéng BHXH)

Theo Nghi dinh s 34 ngay 24/4/2019 cta Chinh phi1 vé chtic danh, s6 luong, mot
s6 ché do, chinh sach ddi véi can bo, cong chuc ¢ xa, phuong, thi tran va nhirng
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa; Can b cap x& dugc huong phu cap
chtrc vu lanh dao so v&i murc lwong téi thiéu chung nhu sau:

a. Bi thu dang uy: 0,30;

b. Pho Bi thu dang uy, Chu tich Hoi dong nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan:
0,25;

c. Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan, Phé Chu
tich ny ban nhan dan: 0,20;

d. Bi thu Boan Thanh nién cong san HO Chi Minh, Chu tich Hoi Lién hi¢p Phu
nit, Chua tich Ho1 Nong dan: 0,15.

+ Phu Cép kiém nhiém chirc danh:

a. Can bo, cong chuc cap xa kiém nhiém chtrc danh ma giam dugc 01 ngudi trong
s6 lugng quy dinh tdi da tai Nghi dinh 34/2019, ké tir ngay dugc cap co tham quyén
quyét dinh viéc kiém nhiém thi duoc huong phu cép kiém nhiém quy dinh tai Khoan
2, Biéu 3 Nghi dinh nay.

b. Phy cip kiém nhiém chic danh khong dung dé tinh déng, huong ché do bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té.

Hé sd phu cép trach nhiém cho mot sb cong viéc cu thé: - Ké toan: 0,1

Phy cap trach nhiém duoc chi tra cung ky luong hang thang va khong dung dé
tinh dong, huong ché do Bao hiém. i )

5. Chi nghiép vu chuyén mén, chi ho tr¢ tip huan chuyén mén nghiép vu,
lam thém gio.

Can cu Véquthl.l’C té, chi hang hoa,chi mua in an chi, pho t6 tai li¢u va céc
khoan lién quan d€ phyc vu cho nghiép vu chuyén mén cua don vi va muc chi theo
ché dd hién hanh nha nudc quy dinh, gia ca cuia thi truong.



Kinh phi thyc hién chwong trinh, dy an ap dung theo quy dinh hién hanh cua Nha
nudc va quy dinh cu theé cua ting loai chuong trinh, du &n dugc phé duyét.

Chi nghiép vu chuyén moén ctia mdi linh virc mdi chuong trinh du 4n co dic
thi riéng, thanh toan theo timg noi dung hang muc cu thé, trén co so dung dinh mrc,
dung khéi luong cac hang muc va theo du toan dugc cip c6 thim quyén phé duyét.
Céc khoan chi dam bao diing ché do tiéu chuan dinh mirc chi ngan sach do co quan
Nha nuéc ¢ thim quyén quy dinh.

Piéu 6: Khen thuéng

Thyc hién theo Nghi Dinh 91/2017/ND-CP cua Chinh phu ngay 31/7/2017 quy
dinh chi tiét vé mot s6 diéu cua Luat thi dua khen thudng.

- Tién thuong cho tap thé, c4 nhan dugc khen thudéng tinh trén co s& muc
luong t6i thiéu chung do Chinh phu quy dinh dang c6 hiéu luc vao thoi diém ban
hanh quyét dinh c6ng nhan cac danh hiéu thi dua, danh hiéu vinh dy Nha nudc hodc
quyét dinh khen thudng.

- Tién thudng sau khi nhan voi hé s6 murc luong tbi thiéu chung dugc lam tron
s6 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

- Uy ban nhan dan xa chi kinh phi khen thuéng tir nguén quy thi dua khen
thuong gém nhiing ndi dung sau: Khen thuong tong két nam; Khen thuong tong két
nhiém ky cta cac doan thé; Khen thudng so, tong két chuyén dé tir 02 nam tré 1én
theo su chi dao cua trén; Khen thuong dot xuat do Uy ban nhan dan xi phat dong
theo tung dot thi dua,...

- Péi v6i khen thuong hang nam, hoic mang tinh dong vién phat dong phong
trao thi dugc chi trong kinh phi khoan ctia nganh, hodc tir Kinh phi sy nghiép, kinh
phi hoat dong ciia cac ban nhu: chi khen thuong tong két cong tac dam bao trat tu
ATGT, Phong trao phong, chong toi pham, phong trao toan dan bao v¢ an ninh T6
qudc thi kinh phi chi khen thudng tir nguon xur phat vi pham hanh chinh trén linh vuc
ATGT, trat ty an toan xa hoi, quy Qudc phong - An ninh...

- Chting tir quyét toan kinh phi khen thuong gom c6: Quyét dinh khen thuong
ctia Chu tich ty ban nhan dén x3; Danh sach, sb tién khen thuong cia tap thé va ca
nhan c6 ky nhan; dé nghi thanh toan kinh phi

- D6i v6i nhimg truong hop thuong khéc:

Dé khuyén khich dong vién kip thoi cac phong trao cua dia phuong trong cac
dot thi dua, giao luu, giao hitu thé duc thé thao, van ngh¢, v.v.. cac nganh can ct
nguon kinh phi da dugc can doi cho ban nganh minh tham muu, dé xuat véi Chu tich
UBND xa dé chi thuong cho céc céd nhan, tap thé co6 thanh tich xuat sac trong moi dot
thi dua, phat dong.

Piéu 7: Mirc hd trg hoat dong cho cac hdi dic thu: ( gdm hoi: Hoi TNXP,
hoi bao tro tan tat tré md coi, hoi nan nhan chat doc da cam, Hoi ngudi cao tudi,
khuyén hoc...): H trg hoat dong trong ndm: 1.000.000 déng/ hoi/ ndm. Chi Pai hoi:
2.000.000 dong/dai hoi (Tuy thudc vao kha ning ngan sach dia phuong).

~ Diéu 8: Quy dinh vé chi tién dién, tién nwdc, tién dién thoai, van phong
pham:



Viéc st dung dién, n}Iérc, dién thoai va van phong phém phai trén tinh than tiét
ki¢m, khong vuot tiéu chuén, dinh mue quy dinh. Khong sir sung cua cong vao muc
dich cua ca nhan va khong gay that thoat, 1ang phi.

a/ Pdi voi viée sir dung dién:

Thyc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 hudng dan
thue hién tiét kiém dién trong cac co quan Nha nude. UBND x@ tang cuong bién
phap quan ly nham tiét kiém dién sir dung, xay dung quy ché quy dinh viéc st dung
dleu hoa nhiét dg, di¢n thap sang trong co' quan, khong dugc 10 sir dung dién cho nhu
cau ca nhan. Quy dinh v€ quan ly, str dung dién cua timg bo phén; ché d6 bao quan,
st dung do di¢n cua xa.

Hién tai Van phong UBND xa Hoang Phuong chi tra tién dién chung cho vin
phong Pang ty, HDND - UBND - MTTQ, Cong an, quén su va van phong cac Doan
thé. B¢ nghi cac don V1 su dung dién ding muc dich, nhu cau va tiét kiém. Khi ra
khoéi phong phai tat tat ca cac thiét bi dién.

Chfmg tr thanh toan la hoa don thu gién di(f:n cua Hop tac xa dich vu Dién nang
xa Hoang Phuong (Can ctr theo hoa don dé chuyén khoan).

b) Chi tién ché, nwéc sinh hoat:

- BO phan mot cira ¢6 nude loc binh phuc vu tiép cong déan.

- UBND chi chi tién nudc udng cho cac hoi nghi can thiét. Co phé duyét cua
chu tai khoan.

- Vin phong dang ty, cac to chitc chinh tri x4 hoi ty trich kinh phi trong hoat
dong dugc bo tri hang nam dé chi tién che nudc cua té chirc minh.

- Chung tir thanh todn 14 gidy dé nghi thanh toan, hoa don mua ché, mua nuéc.
¢) Chi tién internet:

- Pinh muc chi kinh phi dién thoai nhu sau: Péi véi Uy ban nhan dan ty x4,
dang uy, ban cong an, xa doi thi thanh toan truc tiép bang hoéa don ctia TT vién thong
Hoang Hoa.

d) Chi phi vin phong phéam:

UBND x4 thyc hién chi phi van phong pham, ché nudc udng lam viéc hang
thang cho cac bo phan, Dang uy, HHDND, UBND va cac nganh doan the chinh tri,
bao gdm gidy in vi tinh, gidy viét, tai lidu phuc vu chuyén mon, but Vlet ché nudc
sinh hoat, VPP...Khi mua sam van phong pham cac phong ban ty mua sim theo nhu
cau.

- Bi thu, Pho Bi thu; CT UBND x&: 300.000d/ thang

- Ph6 CT HBDND xa: 200.000d/ thang, Pho CT UBND xa: 200.0004d /thang,

Cong chirc x3: CC Vin héa XH, VP Pang uy, CC tu phap, CSXH, Ké toan
truong, Pia chinh: 200.000d/thang, VPUBND: 500.000d/thang (bao gdm ca in an,
gidy td, ché nudce phuc vu hoi hop)

- Néu chi theo thyc té, cac ban nganh chi dong mua VPP. Phai c6 ké hoach va
héa don thanh toan nhung khong dugc vuot mic quy dinh trén. Tat ca cac khoan
mua ban van phong pham dugc ké toan kiém tra so lugng, chat lugng, gia ca, duoc



thu trudong don vi duyét chi va hd so thanh toan phai c6 héa don va bang ké chi tiét
cac danh mucc kem theo

Pi¢u 9. Pinh mirc chi td chirc hop, hdi nghi, I&, ky niém thanh 1ap nganh:
a) Vé mirc chi héi nghi:

Tai khoan 3 Piéu 12 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctiia By Tai
chinh quy dinh vé ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi; trong d6 quy dinh chi giai
khat giira gio nhu sau: “Chi gidi khdt gifka gio: 20.000 dong/l budi (mia ngay)/dai
bieu”.

- Piéu 13 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC cua Bo Tai chinh quy dinh vé hoa don,
chung tir thanh todn chi hoi nghi nhu sau:

“]. Van ban, ké hoach t6 chirc hdi nghi dwoc nguoi c¢é tham quyén phé duyét theo
quy dinh.

3. Héa don, chitng tir hop phdp va bang ké thanh todn doi véi cdc khodan chi bcfng
tién cho nguoi tham dw héi nghi theo quy dinh tai Théng tw nay (néu c6) theo quy
dinh ctia phdp ludt hién hanh vé héa don, chitng tir thanh todn”.

- Ngoai ra dbi voi cac budi tdp huan, trién khai van ban quy pham phép luit,
cac chu truong, chinh sach cia Pang va Nha nude. Tuy theo tinh chéat cong viée, thoi
gian ma co thé chi tién nudc, hd tro tién an cho dai biéu tham du.

Dbi véi Uy ban nhan dan x@, cac nganh, doan thé; hoi nghi tong két, tong két
chuyén dé, tap huan cong tac chuyén nganh néu t6 chirc 01 ngay thi dugc chi tién giai
khat giita gio' 40.000d/nguoi/ngdy va chi bu tién an dai biéu khong huong luong tir
ngan sach nha nudc khong qua 100.000 d/nguodi/ngay;

- Ngoai cac khoan chi néu trén con dugc chi tién trang tri, pho to tai li¢u, tién
thué mudn cac phuong tién phuc vu cho viéc t6 chirc hoi nghi.

- Pbi véi cac ngay 18 ky niém 16n: thyc hién theo nghi dinh s6 111/2018/ND-
CP ngay 31/8/2018, muc chi tién an khong qua 100.000d/ ngudi va chi tién giai khét
gitra gio 40.000d/nguoi/ngay.

Trong trudng hop phai to chiic dn tap trung, murc khoan tai khoan 4 Piéu nay
khong du chi phi, thu truong co quan, don vi chu tri t6 chuc hoi nghi cén ct tinh chat
tung cudc hop va trong pham vi ngudn ngan sach duge giao quyét dinh muc chi hd
trg tién dn cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra lwong cua co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép cao hon muc khoan bang tién
tai khoan 4 Diéu ndy, nhung t6i da khong vuot qua 130% mirc khoan bang tién néu
trén

b/ Chi Hpi dong nhdn dan:

Thuc hién theo Nghi quyét s6 183/2019/NQ-HPND ngay 10/7/2019 cia HDPND
tinh Thanh Hoa vé Quy dinh ché d¢, chinh sach va cac diéu kién dam bao hoat dong
cua HDND cac cap tinh Thanh Hoa.
¢/ Chi trién khai thwe hién cac cong viéc ciia Pang dy x3.

Thue hién theo Quyét dinh sé 2587/QD-TU ngay 17/10/2018 cua Tinh uy
Thanh Hoa huéng din vé viéc ban hanh quy dinh mét sé ché do chi tiéu hoat dong
clia cap uy cac cap thudc Pang bo tinh Thanh Hoa.



d) vé hinh thirc quyét todn: ’
- Chi tién an ¢6 02 hinh thirc quyet toan: 7
+ Thur nhat: Lap danh sach, so tién sau d6 cho tirng dai biéu ky nhan

+ Thi hai: Néu don vi tu t6 chtrc niu an thi 12p danh sach c6 xac nhan cua thu truong
va kem theo bang ké mua thirc an, bién nhan nhan tién; néu hop déng nau an thi 1ap
ban hop dong v6i ho ca nhan (Vi dia ban x3 xa trung tdm nén khdng c6 quan an co
hoa don thué). Trong trudng hop t6 chirc an tap trung ma mirc khoan khong du chi
phi thi cha tich UBND x4 quyét dinh chi hd trg thém cho khach moi khong huong
lwong tu ngén sach nha nudc nhung t6i da khong qua 130% murc khoan. D6i voi tién
giai khat gitra gio (tién nudc udng) co thé 1ap danh sach cho ky nhan hodc yéu cau co
so ban cung cip hoa don tién nudc udng.

- Céc khoan thué, mudn (néu co) thi phai c6 hop dong va thanh 1y hop dong.
¢) Quy dinh vé héa don:

- Déi voi dia diém mua hang hoa khong c6 hoa don chimg tir ching minh thi
c6 thé viét bién nhan.

- V& thu tuc thanh toan: Giao iy quyén cho cac don vi, ban nganh, doan thé
truc ti€p chi cho cac cong viéc, nhiém vy dugc giao trong du toén‘ duqc duyét hoac
cac cbng viéc phat sinh \{2‘1 phai chiu trach nhi€m trudc phap luat vé ché do tai chinh
hién hénl}; trudc khi trién khai cac noi dugg hoat dong ph:éli bao cao vo1 chu tai
khoan, dong thoi lap du tru kinh phi gui vé Tai chinh - K& toan. Moi nghiép vy,
chung tur phat sinh Xong, sau 03 ngay, chdm nhat la 05 ngay phai gui vé bo phan Ké
toan de lam tha tuc thanh quyét toan, néu qua thoi gian quy dinh nay thi UBND xa
khong chiu trach nhiém.

Picu 10. Quy dinh ché dd tiép khach va cong tac phi:

a) Ché dp tiép khdch:

Ché do tiep khach va cong tac phi dwoc chi theo thong tw s6 40/2017/TT-BTC
cua B0 tai chinh ngay 28/4/2017 vé viéc quy dinh ché d¢ tiép khach, ché d6 cong tac
phi, ché dg chi cac cudc hdi nghi doi véi cac co quan nha nude va don vi sy nghiép
cong lap

Viée su dung kinh phi tir ngan sach nha nude phai dam bao trén tinh tha‘i,n tiét
kiém, chong lang phi. Khong str dung ngan sach Nha nudc dé mua qua tang doi voi
cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan tiép khach phai ding ché do, doi tugng, tiéu
Chuan va dinh muc quy dinh. Ngudi dung dau co quan, don vi to chirc tiép khach
phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc chi sai ché do quy dinh. Moi khoan
chi tiép khach phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan x3 (Chu tai khoan) phé
duyét.

‘ - Mirc chi tiép khach (dugc ap dung cho nguoi tiép khach) t6i da: 200.000
dong/1 suat.

- Muc chi :tién nudc uéng, banh ngot, hoa qua ddi v6i khach dén lam viée tai
co quan, don vi toi da: 40.000 dong/nguodi/ngay.

Tuyét dbi khong duge ding ruou ngoai dé tiép khach véi moi hinh thirc.
b) Ché d¢ céng tdc phi:



*. Ap dung khoan cong tac phi chi tra hang thang. Cu thé:

- Bi thu, Phé BT thuong truc: 300.000d/ thang; CT UBND xa: 300.000d/ thang
- Phé CT HBND, Pho CT UBND x&: 200.000d/thang
- Con lai cong chirc chuyén mén: 200.000d/ thang;

Cac d6i tuong dugc huong khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc lanh
dao cur di thuc hién nhjém vu theo cac dot cu thé, thi van dugce thanh toan tién cong
tac phi theo thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh.

* Cong tac phi di cong tac ngoai huyén

Cén bo cong chuc dugc co quan, don vi cur di cong tac c6 cong I¢nh va giéy di
duong c6 xac nhan ciia noi dén cong tac dugc thanh toan cac khoan sau:

+ Phy cip xing xe: 100.000d/ngudi/ngay

+ Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: 180.000 dong/ ngay/ngudi.(Néu cd
hoa don)

+ Mirc hd trg cho ddi tuong 1a can bd khong chuyén trach cap x4 trong viéc tap
huén chuyén mén nghiép v. Muc hd trg = 50.000 dong/ngudi/ngay

Luwu y: Phu thujc nguén thu ngin sdch dé phén bé chi hop Iy.

¢/ Quan ly, sir dung phuong tién di lai

Trong truong hop can thiét, dé phuc vu cong tac chuyén mén kip thoi, thi
duoc thué xe ngoai. Thong nhat gia ca gitta UBND xa va bén cho thué xe, nhung gia
thué xe khong vuot qua gia thué xe ciia phuong tién van tai cong cong trén dia ban
huyén.

H6 so thanh toan: Hop dong thué xe, bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong
va hoa don thanh toan kém theo.
Piéu 11: Quy dinh chi cho cdng tac xa hoi

- Chi phting viéng cho gia dinh Liét sy 500.000d/ngudi, d6i tuong chinh sach
300.000d/ngudi, chi cho cac ddi twong con lai nam trong tiéu chuan phung viéng thi
mure chi theo hudng dan, can bo, cong chuc, lao dong hop dong truc tiép lam viée tai
co quan; khi B6 Me dé, B6 Me Vo, Vo (Chong) qua doi duoc phing viéng
500.000d/nguoi.

- Chi mua vong hoa (theo thyc té tai thoi diém mua);

- Chi qua dip tét Duong lich, Tét am lich (nguyén dan), ngay 30-4, 1-5, 10-
3(AL), ngay 1/6, tét trung thu, ngay 2/9 cho can bo, cong chirc xi, can bo khong
chuyén trach, lao dong hop dong, can bd thon, doan thé chinh tri muc chi co thé tir
200.000 dong dén khong quéa 1.000.0004.

- Chi ting pham chuc mumng cac don vi, cac t6 chue tap thé t6 chuc Pai hoi,
don nhan danh hi¢u murc chi tir 300.000 dong dén 500.000 dong.

- Chi tro cip va chi cho cong tac xd hoi khac theo quy dinh cta phap luat.
- Nhirng truong hop khac do lanh dao UBND xa quyét dinh.

Piéu 12. Chi cong tac tiép dan xir Iy don, thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi.



Thuce hién theo QP s6 1823/QD-UBND ngay 14/06/2012 ctia UBND tinh.

* PHi tuong ap dung: Chu tich UBND xa, can bg, cong chirc dugc cép ¢ tham
quyén giao ( Bang Quyét dinh) xir 1y vu viéc khiéu nai, té cdo, phai thuc hién tiép
cong dan tham muu bién phép giai quyét.

* Muc chi:

a/ Xt Iy don thu tai tru so hodc dia diém tiép dan:

- Lanh dao UBND x4: Mdi ngay 100.000 dong téi da khong qua 58 ngay/nam.

- Cé4c thanh vién tham gia tiép dan dinh ky tai UBND x&: 100.000
ddng/ngay/nam, tdi da khong qua 96 ngay/nim.

b/ Xir Iy don: Cha tich UBND x4 duoc chi 50.000 dong/ngay t6i da khong qua
52 ngay/ nam.

Picu 13. Viéc mua sim va sira chira tai sin nha nuéc clia xa:

‘ - Vé nguyeén tac chi mua nhiing tai san phuc vu ,cho hoa‘g dong gﬁa x4 va nhu
cau cong tac chuyén mén da co trong dy toan dugc cap c6 tham quyen phé duyét.
Thu tuc va trinh ty mua sam thuc hién theo dang quy dinh hién hanh.

‘ 1. Vé siva chiva tai sin cé dinh: DU sira chita thuong xuyén hay sta chita 16n
déu phai tuan thu ding trinh tu va tha tuc quy dinh cugar Nha nudc.

Cac phong, ban, ca nhan dugc giao st dung phai thuc hién dung quy trinh ky
thuat sir dung may, tat nguodn dién vao may khi khong sur dung (ké ca trong gio 1am
viéc va khi hét gio lam viéc). Han ché dén muc tdi thiéu viéc st dung méy in dé in
sa0, pho t6 tai liéu (ddi voi may in c6 chic nang pho t6) chi sir dung may moc thle:[
bi phuc vu cho cong vi¢c chuyén mon, tuyét doi khéng dugc st dung may vi tinh dé
choi tro choi,‘ nghe’ ca nhac, xem phim, chi stir dung dé xem Internet nhitng thong tin
quan trong, can thi€t hodc tra ctru van ban phuc vu cong tac chuyén mon.

- Hang ndm UBND chu dong ky hop dong bao tri bao dudng cho may moc
thiét bi cua tat ca co quan dé dam bao str dung lau bén; c6 quy ché quan ly, str dung
may moc thiét bi va quy ché quan ly, st dung Internet.

- Viéc quan ly st dung may vi tinh, may in, may scan, may photo: Giao cho
nguoi truc tiep st dung quan ly, chi dugc st dung trong cdng Vviéc cua Co quan,
khong str dung vao muc dich riéng cta cé nhan.

Khi may hong hoac hég muyc thi ca nhan s dung phai gui dé xuét bao hong
qua van phong, Van phong tong hop gui dé xuat cho Chu tich UBND xa (Chu tai
khoan) duyét dong y.

- Mét mat, hu hong tai san do nguyén nhén chu quan ca nhan gay ra thi ca
nhan phai chiu trach nhiém stra chira, boi hoan.

Lap ]{é hoach du’ toan chi mua seim, bdo dudng, stra chira tai san phai can cu
quy dinh vé tiéu chuén, dinh mirc va ché d6 quén ly, str dung tai san cong hién hanh;
kinh phi stra chira, bao tri co s¢ vat chat theo quy dinh.

2. May phét dién va cdc tai sdn Khéc:



- Tai san, cong cu, dung cu van phong tai cac phong, giao cho cac ban nganh,
doan thé quan ly va st dung, can bg cong chirc cua ban nganh, doan thé sir dung cua
phong nao thi phai chiu trach nhiém quan 1y cua phong do;

- Cac tai san tai ho1 truong, phong hop, tai san chung giao cho van phong quan
1y va thyc hién bao dudng va chi theo thyc te.

- Trong qua trinh quan 1y va sir dyng phai thyc hién bao dudng tai san dé st
dung bén va lau dai. Hang nam phai thuc hién kiém ké theo quy dinh.

3. Mua sam tai san:

- Mua sém sita chita tai san c6 gia tri dudi 20 triéu déng Chu tich UBND xa
quyét dinh, néu thay can thiét thi tham dinh gia ctia S& Tai chinh.

- Tur 20 triéu dong dén dudi 100 triéu ddng phai lay bao gia it nhat 3 nha thau
khac nhau, can ctr vao bao gia cua cac nha cung cap, co quan lap bién ban Iya chon
nha thau tot nhat dam bao y€u cau vé gia ca, chat luong ...sau do6 lam quyét dinh chi
dinh thau.

- Tir 100 triéu dong tré 1én phai to chirc du thau. (Thuc hién theo Nghi dinh
s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Pau thau vé lya chon nha thau; Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay
29/03/2016 ctia Bo Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nude dé mua
sdm nham duy tri hoat dong thuong xuyén ctia co quan nha nudc, don vi thudc luc
luong vil trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, t chtrc chinh
tri - x4 hoi, t6 chuc chinh tri xd hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc x3 héi -
nghé nghiép).

Truong hop stra chita 16n thudc linh vuc xay dung co ban thi lam theo quy
trinh xay dung co ban.

+ Cac chi phi khac theo quy dinh cia Nha nudc.

Picu 14. Quan Iy va sir dung tai san cong

- Quan ly va sur dung tai san cong dung muc dich, tiét kiém va c6 hiéu qua

- Kiém ké, diéu dong, nhugng ban, thanh 1y tai san ¢d dinh cua x4 thuc hién
ding theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

- M&i nam co quan tién hanh kiém ké tai san mot 1an, ké toan mo so theo ddi
tang, giam soO lugng va gia tri tai san hang ndm cua co quan.

- Piéu chuyén, thanh 1y tai san: Khi tai san hét qua trinh sir dung thi 1ap hoi
dong thanh ly theo quy dinh cuia nha nudec.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Picu 15. Tét ca can bd, cong chic va can bo khong chuyén trach cap xa co
trach nhiém thuc hién quy ché nay, cac bo phén chuyén mon dua ndi dung quy ché
nay vao sinh hoat dinh ky, thuong xuyén nhac nho dé can bo, cong chirc thuc hién
tot.

Giao cho dong chi Tai chinh - Ké toan, phu trach ké toan phdi hop véi cac ban
nganh doan thé (Ban thanh tra nhan dan) theo déi, gidm sat, kiém tra viéc thuc hién



quy ché. Viéc chap hanh t6t quy ché nay 1a mot trong nhitng tiéu chi dé xét thi dua,
khen thudng ctia céc tap thé va cd nhan hang nam.

Chu tich UBND xa va cong chire Tai chinh - Ké toan c6 trach nhiém thuc hién
tdt ké hoach chi tiéu duoc duyét, hang thang cong chirc Tai chinh - Ké toan phai 1ap
béo cdo st dung kinh phi gtri Chul tich x4 (Chu tai khoan) dé diéu hanh; hang nim lap
bao céo cong khai tai chinh va kinh phi tiét kiém duoc trude hoi nghi can bd, cong
chure xa.

Piéu 16. Trong qua trinh t6 chic thue hién quy ché néu c6 nhitng vin dé nao
chua phu hop voi tinh hinh thuc té hodc do ché do, chinh sach cua Nha nude co diéu
chinh bd sung thi ¥ kién, dé nghi véi cong chirc Tai chinh - K& toan tap hop ¥ kién
cua can bd cong chirc va tham muu cho chu tich UBND xa (Chu tai khoan) xem xét
va thong qua hoi nghi can bg, cong churc hang nam.

Trén day 1a toan bd quy ché chi tiéu ndi bd cia UBND x4 Hoéng Phuong. Quy
ché nay da dugc théng qua tap the _can b9, cong chirc théng nhat thuc hién. Trong

qua trinh thuc hién Quy ché, néu can phai thay d6i dé phu hop véi thuc tién cong
viéc thi tap thé Phong sé& hop lai, thong nhat va thay d6i cho phu hop.

UY BAN NHAN DAN XA
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